
Facturation associative unifiée

Toutes les prestations mensuelles d’un adhérent sont regroupées dans un proforma
unique.

Un document mensuel unique

Les cotisations, activités, réservations du centre de loisirs et commandes de billetterie sont
regroupées dans un même proforma détaillé. L’administrateur peut l’établir en facture
définitive avant la fin du mois. Une billetterie réglée en ligne peut être facturée
immédiatement.

Un parcours de gestion plus fiable

La fonction s’inscrit dans un circuit complet : préparation des données, contrôle des
montants, validation, édition du document et suivi du règlement. Cette organisation réduit les
doubles saisies et permet de retrouver plus facilement l’origine d’une somme, la prestation
concernée et le membre rattaché. Les actions sensibles restent séparées afin qu’un brouillon
puisse être vérifié avant de devenir une pièce définitive.

Des contrôles avant validation

Avant l’enregistrement, Portix vérifie les informations indispensables : identité du membre,
période, lignes de prestation, total, règlements déjà connus et éventuel solde antérieur. Les
montants incohérents ou les informations incomplètes doivent être corrigés avant l’émission.
Cette étape est particulièrement utile lorsque plusieurs activités, consommations ou moyens de
paiement sont regroupés sur une même facture.

Un historique exploitable

Chaque opération conserve une trace compréhensible pour l’administration et la comptabilité.
Les factures, paiements, annulations et régularisations restent consultables afin de justifier
un solde et de préparer les rapports. L’objectif n’est pas seulement de produire un document,
mais de maintenir une chaîne cohérente entre la prestation réalisée, la créance, le règlement
et l’écriture comptable correspondante.

Bonnes pratiques de mise en service

Avant une utilisation réelle, l’association doit vérifier son identité légale, ses coordonnées
bancaires, ses mentions obligatoires, ses règles de numérotation et les droits attribués aux
profils administratifs. Il est conseillé de réaliser un cycle complet avec un adhérent de test
: création d’une consommation, génération de facture, paiement partiel, règlement final,
impression et export comptable.

Une facturation désormais reliée au paiement et à la comptabilité

La chaîne de facturation Association ne s’arrête plus à l’émission du document. Lorsqu’une
facture devient définitive, Portix prépare l’écriture de vente correspondante. Au règlement,
l’encaissement est rapproché de la facture et alimente le journal comptable. Cette continuité
évite qu’un document apparaisse comme payé dans l’espace adhérent alors qu’aucune écriture
n’existe dans le grand livre.
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Des règlements adaptés aux usages associatifs

L’espace adhérent peut présenter les moyens activés par l’association : carte bancaire,
PayPal, virement, chèque, espèces, coupon et chèque-vacances. Les paiements en ligne sont
confirmés côté serveur. Les règlements hors ligne sont signalés par l’adhérent puis validés
par un responsable avant comptabilisation. Le même référentiel est utilisé dans
l’administration et côté membre afin d’éviter les listes divergentes.

Réparer l’existant sans créer de doublons

La comptabilité peut rescanner les factures et règlements déjà enregistrés. Une facture payée
sans écriture d’encaissement est régularisée si l’exercice est ouvert. Les références
techniques rendent la synchronisation idempotente : relancer le contrôle ne doit jamais
doubler une vente ou un paiement déjà comptabilisé.

Factures PDF fiabilisées en beta3.310

Une facture définitive affiche désormais son véritable numéro comptable et non l’identifiant
technique interne. Le nom du fichier distingue clairement une proforma, une facture à régler
et une facture acquittée.

Numérotation annuelle séquentielle

Les nouvelles factures définitives utilisent un compteur annuel sous la forme AAAA-000001. Les
numéros déjà émis avant cette évolution sont conservés sans renumérotation afin de préserver
l’historique comptable. La création du numéro est protégée par une transaction de stockage
pour limiter les risques de collision lors de validations simultanées.
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